Colaborar con el cuidado de los activos de la entidad; Responder por la integridad y buen uso de materiales,
equipos y demas elementos de la institucion puestos bajo su cuidado para desarrollar actividades asignadas.
Evidencia: Registro fotografico con fechas del cuidado de los computadores (y sus respectivos cargadores y
guayas) y dispositivos entregados para la formacion que se encuentran en los ambientes de formacién, mobiliario
y enseres relacionados.

Uso y manjeo cuidadoso y responsable, de los aplicativos, plataformas, correo institucional, y demas sistemas de
informacion.
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Generar reporte estado contrato de aprendizaje en el SGVA, ficha 2874990 como soporte de alistamiento “primera reunion
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Gestion, cumplimiento a directrices para reserva, y uso del auditorio del CFTHS de la calle 45 (10122025)
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Para: ® Mesa de Servicios Lun 1/12/202

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 29/11/2035 1:55 PM

Respetuoso saludo.

De manera atenta solicito el favor de apoyo técnico, en el auditorio CFTHS calle 45, en donde para llevara a cabo PRIMERA REUNION DE ETAPA PRODUCTIVA, segun el siguiente cronograma y
caracteristicas de solicitud:

Fecha de la é 10de del 2025

-Horario de reserva: 14.00 hasta las 18:00

-Espacio solicitado del Auditorio: Lado C. con servicio activo para proyectar presentacién
Programa TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR SALUD.

Bajo la supervision de la Instructora Maricel Castellano Rios.

- FICHA 2874990 (18 - aprendices)

Cordialmente.

Maricel Castellanos Rios

Instructora Seguimiento Etapa Productiva CFTHS - SENA

Dependencia Salud Publica

Centro de Formacién de Talento Humano en Salud Regional Distrito Capital

Celular 3204721995

mcastellanosr@sena.edu.co =

Cumplir proceso reporte novedades correo soy.sena (09122025)
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€C: @ Miguel Angel Cepeda Duarte

pantallazos correo maryury b
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03 Formato Cuenta SoySena_.
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Servicio Nacional de Aprendizaje + Descargar todo

Respetuoso saludo

De manera atenta remito formato reporte aprendices con novedad correo soy. Sena, del programa tecndlogo en gestion administrativa del sector salud, y soportes pantallazo de cada caso, frente a la
novedad reportada.

Agradezco de antemano valiosa colaboracion.

Cordialmente.

Maricel Castellanos Rios

Instructora Seguimiento Etapa Productiva

Dependencia Coordinacion Académica de Salud Pablica

Centro de Formacién de Talento Humano en Salud Regional Distrito Capital
Celular 3204721995

meastellanosr@sena.edu.co
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o Nacional de Aprendizaje Descargar tada

Estimad@ Maricel Castellanos Rios,

Le saludamos cordialmente desde la Mesa de Servicios SENA

Nos complace informarle que hemos recibido su solicitud referente a 9/12/2025 16:12 Formato de reporte de casos soy.sena. El caso ha sido registrado exitosamente con el nimero de ticket 0170397 en
nuestro sistema.

Gracias por confiar en nuestros servicios. Estaremos trabajando para atender su solicitud lo antes posible.

[ 4
SENA

Cuidado de los activos de la entidad, en instalaciones CFTHS CALLE 45 AUDITORIO, en el que no hubo novedad de dafio de
infraestructura del ambiente, o del equipo de computo y demas elementos, ante actividad de Reunidn “Primera reunion
de etapa productiva Ficha 2874990” (10122025); “Induccién Etapa Productiva Fichas 2927833-2927845" (12122025).
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